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Iktatészam: 758-4/2022.
ELLENORZESI JELENTES

A VESZPREMI SZC TANCSICS MIHALY TECHNIKUMBAN A Kpl@Al;Bl EVEKBEN
LEFOLYTATOTT VIZSGALATOK UTOELLENORZESEROL

L./
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellen6rzést végzo szervezet: Szanto és Tarsa Bt.
Az ellendrzott szerv: Veszprémi SZC Tancsics Mihaly Technikum
Az ellendrzés tipusa: teljesitményellendrzés

Az ellenérzés targya: A Veszprémi SZC Tancsics Mihaly Technikumban a korabbi
években lefolytatott vizsgalatok utéellendrzése

Vonatkozé jogi hattér: Az allamhdaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény és a
koltségvetési szervek bels6 Kkontrollrendszerérél és bels6 ellenOrzésérdl szélo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet.

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a korabbi években a belsé ellendrzés, illetve
kiilsé ellenérzés altal lefolytatott vizsgilatok nyoman megfogalmazott javaslatok
hasznositadsa megtortént-e.

Ellendrzott idészak: 2020-2021. év

A helyszini ellendrzés kezdete és vége: helyszini vizsgilatra nem volt sziikség, az
elektronikus adatszolgaltatas lehetévé tette a vizsgalat lefolytatasat.

Alkalmazott ellen6rzési modszerek és eljarasok: dokumentum elemzés,
adatfeldolgozas

Az ellen6rzésben kozremiikodott belsé ellendérok: dr. Hosszuné Szanté Anita
(regisztracios szam: 5112387) a 758-2/2022. szamui megbizélevél alapjan

Az ellené6rzott idészakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelds vezetdk
(név, beosztas): Kavalecz Gabor féigazgatd, Pap Maté kancellar, Huber Rozilia
gazdasagi vezetd, Hajdiné Medgyesi Andrea igazgatd



IL
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellen6rzés soran felmértiik és értékeltik a 2020-2021. években lefolytatott
ellendrzések soran megfogalmazott javaslatok hasznosuldsat, mely alapjan
megallapithatd, hogy a belsd ellen6rzés az adott id6szakban intézkedési terv készitésére
koteles megéllapitist nem tett. Az utéellenérzés soran megvizsgaltuk, hogy az
iratkezelés rendjével kapcsolatosan folyamatban 1év( szabalyozas a vizsgalat 6ta eltelt
id6szakban lezarasra keriilt-e. A vizsgalat megallapitotta, hogy az iratkezelés rendjének
szabalyozasa megtortént.

1L
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A 2020. évben a belsé ellendrzés az alabbi javaslatokat fogalmazta meg, illetve
azokat a kovetkezok szerint hasznositottak:

A Veszprémi SZC Tdncsics Mihdly Technikumban a dokumentumkezelés, kiilonos
tekintettel az iratkezelés rendjének a vizsgdlata

A lefolytatott vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy a Szakképz6 intézmény elkészitette
Iratkezelési szabdlyzatat. A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) a. pontja
alapjan, az Igazgat6 tajékoztatdsa szerint a vizsgalat idGtartama alatt folyamatban van.
Az Igazgat6 az Iratkezelési szabdlyzatot a levéltari egyeztetést, jovahagyast kovetéen
lépteti hatdlyba és gondoskodik annak dolgozékkal torténé megismertetésérdl és a
megismertetés dokumentalasarol.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat nem Keriilt megfogalmazasra.

Az utéellenérzés megéllapitisa: Az Iratkezelési szabalyzatot a szakképz6 intézmény az
irattari jévahagyast kovetéen 2021. februar 15-ével léptette hatadlyba. A Szabdlyzat
dolgozok altali megismertetése nem dokumentalt, melyrél gondoskodni sziikséges. Az
Iratkezelési szabalyzat levéltari jévahagyasara 2021. februar 16-an kertilt sor.

A 2021. évben a Szakképzé intézményben egyedi belsé ellendrzési vizsgalat
lefolytatasara nem Kkeriilt sor.

Iv./
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az ellen6rzés sordn felmértilk és értékeltiik a 2020-2021. évben lefolytatott
ellenérzések sordn megfogalmazott javaslatok hasznosuldsat, mely alapjan
megallapithat6é: a belsé ellen6rzés soran tett javaslatok hasznositasa, illetve az
Intézkedési tervben vallaltak végrehajtdsa megtortént.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat nem Kkeriilt megfogalmazasra.



A feladatellatds javitiasa érdekében az alabbi célszeriiségi javaslatok Keriiltek
megfogalmazasra:

1. SzMSz-ben Ki kell jel6lni az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.
2. Az Iratkezelési szabdlyzat dolgozéi megismertetésérdl gondoskodni kell, melyet a
megismerési zaradék dolgozok altali alairasidval dokumentélni sziikséges.

Kelt: Szombathely, 2022. december 28.
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dr Hosszune Szanté Anita
Bels§ ellenorzési vezeto
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ZARADEK
A jelentés tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek.
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